Med WinlLas tillaggsmodul Personalanteckningar kan er organi-
sation registrera alla typer av medarbetarsamtal efter egna
mallar och |dta dessa folja medarbetaren under dess anstéllning.

Anpassningsbara mallar

Med WinlLas tillaggsmodul Personalanteckningar har
er organisation mojlighet att digitalisera alla typer

av medarbetarsamtal efter egna mallar. WinlLas goér
det mojligt att skapa obegrédnsat antal mallar som kan
kopplas efter behoérighet och organisation. Mallarna
kan innehalla olika typer av fragor sdsom kryssrutor,
skalor, flerval eller fritext. Vill man baddda in bilder och
filmer i mallarna gar dven det utmarkt.

Sd fungerar det

For att kunna anvianda denna tillaggsmodul kravs forst
WinLas Webb. Nar val Personalanteckningar &r instal-
lerat kan ni bjuda in medarbetare att ta del av fragor
innan samtal samt anteckningar efter samtal.
Moijlighet finns alltid att styra om en anteckning ska
vara synlig for medarbetaren samt om den ska vara
6ppen eller last for redigering.

Aktiveras signeringsfunktionen kan medarbetare och
chef signera genom programsignering i WinlLas.
Anteckningen foljer sedan medarbetaren oavsett vart
den befinner sig i organisationen eller om medarbeta-
ren fatt ny chef under tidens gang.

Enkelt och flexibelt

Genom att skraddarsy mallarna efter eget behov &r sys-
temet valdigt flexibelt. M6jligheten att lagga till olika
typer av fragor ar enkelt och latt att forsta for anvan-
daren. Mallarna kan vara specifika for olika enheter om
sd 6nskas.

Pdminnelser och rapporter

Mojligheten att satta bevakningsdatum ger en pamin-
nelse till chef nar det ar dags att félja upp anteckning-
en. Rapportfunktionen gér det mojligt att séka fram
vilka som har genomfoért samtal och vilka som inte har
genomfort samtal. Méjlighet att filtrera rapporterna
efter typ av anteckning eller del av organisation gor det
enkelt att ta fram de uppgifter som behovs.

Medarbetarsamtal

Hur ndjd & du med din situation pa jobbet?

Hur ngjd &r dumed din relation tilldin nérmsta chef

O
O Nej
O Vetej
Vad vill du helst gra pé vara kickoffer?
O Bowling
O Paddel
© shuffieboard
Vartvilldu helst att vi forlagger vara konferenser?

P8 kommunhuset




Personalanteckningar

Anteckningar efter anpassningsbara s s

V mallar s

Vilj mellan olika fragetyper sasom skala,
V fritext, flervalsalternativ eller rullista

Bjud in medarbetaren att ta del av fragor
innan samtalet

Paminnelser till chef efter bevaknings-
datum

Flertal rapporter med filtreringsfunktio-
ner for att enkelt se vilka som har och inte
har genomfort samtal

Anteckningarna foljer medarbetaren pa
dess personsida i WinLas

Vill ni veta mer eller boka en demo?
Hor av er till oss sd berdttar vi mer om hur vi kan hjdlpa er med rdtt systemstod.
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